

Положение

о школьной аттестационной комиссии для проведения 
промежуточной (переводной) аттестации обучающихся 

МБОУ «Поповская средняя общеобразовательная школа 
Шебекинского района Белгородской области»

1. Общие положения
1.1. Школьная аттестационная комиссия (далее - Комиссия) в своей работе руководствуется:

· действующим законодательством Российской Федерации и Белгородской области;

· настоящим Положением.

2. Структура и состав Комиссии

2.1. На время проведения промежуточной аттестации Комиссия создаётся на основании протокола педагогического совета и утверждается приказом директора.

2.2. В состав Комиссии входят председатель, секретарь, члены комиссии из числа учителей участвующих в промежуточной аттестации.

1. Полномочия, функции и состав Комиссии

1. Комиссия создается в целях проведения промежуточной (переводной) аттестации.

2. Комиссия осуществляет свою работу в период проведения промежуточной аттестации.

3. Для ведения делопроизводства в Комиссии определен секретарь.

4. Протоколы Комиссии хранятся в учебной части образовательного учреждения как документы строгой отчетности в течение одного года.

5. Комиссия в рамках проведения промежуточной аттестации:

· осуществляет проверку и оценивание итоговых (переводных) контрольных работ;

· составляет и предоставляет в учебную часть образовательного учреждения протоколы проверки итоговых (переводных) контрольных работ.

6. Комиссия вправе:

· готовить информацию о типичных ошибках в ответах обучающихся и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету и передавать ее руководству общеобразовательного учреждения для направления в учебную часть.
2. Функции, полномочия, права и обязанности председателя, секретаря и членов Комиссии

1. Комиссию возглавляет председатель, который организует работу и несет ответственность за своевременную и объективную оценку знаний обучающихся.

2. Функции председателя аттестационной Комиссии:

· подбор кандидатур и представление состава комиссии на рассмотрение педагогического совета;

· инструктаж членов комиссии по проведению промежуточной аттестации обучающихся переводных классов;

· обеспечение своевременной оценки знаний обучающихся в соответствии с инструкциями и установленными требованиями;

· участие в работе конфликтной комиссии по ее запросу;

· подготовка и обсуждение с членами аттестационной комиссии итогового отчета о результатах работы комиссии.

3. Председатель Комиссии имеет право:

· давать указания членам Комиссии в рамках своих полномочий;

· отстранять по согласованию с администрацией общеобразовательного  учреждения членов комиссии в случае возникновения проблемных ситуаций от участия в работе Комиссии;

4. Председатель Комиссии обязан:

· выполнять возложенные на него функции в соответствии с настоящим Положением;

· соблюдать требования законодательных и иных нормативно-правовых актов;

5. Член Комиссии вправе:

· получать инструкции по организации работы, обсуждать с председателем предметной комиссии, членами комиссии процедурные вопросы проведения промежуточной аттестации обучающихся;

· требовать организации необходимых условий труда, согласовывать с руководством план-график работы;

· принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе аттестационной комиссии, вносить в него свои предложения.

6. Член Комиссии  обязан:

· проверять и оценивать итоговые контрольные работы обучающихся переводных классов;

· профессионально выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

· информировать руководство общеобразовательного учреждения в письменной форме о случаях нарушения процедуры проведения промежуточной аттестации обучающихся, режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности аттестационной комиссии.

3. Ответственность членов Комиссии 

1. Член Комиссии может быть исключен из состава Комиссии в случаях:

· утери подотчетных документов;

· невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей.

Решение об исключении члена Комиссии из состава Комиссии принимается администрацией школы на основании аргументированного представления председателя Комиссии.
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